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1.1. Комиссия рассматривает документы претендента на должность 
педагогического работника в порядке, установленном настоящим 
Положением, как в случае им исполнения обязанностей 
педагогического работника, так и до заключения с ним 
трудового договора.  

1.2. В состав квалификационной комиссии включается руководитель, 
его заместители, председатель ПК школы, ответственный по охране 
труда.  

1.3. Функции квалификационной комиссии: 
 Рассмотрение документов претендента на должность 

педагогического работника (заявление, диплом об 
образовании (оригинал или копия), свидетельство о 
прохождении курсов, свидетельство о переподготовке, 
трудовая книжка (до заключения трудового договора), 
портфолио (при наличии);

 Проведение собеседования с целью выявления соответствия 
квалификационных характеристик, специальных знаний, а так 
же функций, которые были поручены полностью или частично 
работнику, занимающему данную должность, выполнению 
должностных обязанностей на претендуемой должности.

 

Результат собеседования в день его проведения оформляется протоколом. 
 

(Приложение 1). 
 

1.4. В случае принятия решения о возможности занятия педагогической 
должности, руководитель школы вправе заключить с претендентом 
трудовой договор. 

 

1.5. Решение школьной квалификационной комиссии о возможности 
выполнения претендентом должностных обязанностей, 
утверждается приказом директора школы. 

 

2. Сроки действия комиссии. 
 

2.1. Комиссия носит постоянно действующий характер и формируется 
по мере необходимости приказом директора школы. 

 
 
 

 

Рассмотрено на заседании педагогического совета (протокол № 1 от 
29.08.2015 г) 

 
 
 

 

 

 

 

 

 



ОБРАЗЕЦ 

Приложение 1. 
 

 

Протокол 
 

заседания квалификационной комиссии. 
 

« __»______20_____г. 
 

 

Присутствовали: 
 

Председатель квалификационной комиссии:       
___________________ 

Члены квалификационной комиссии:_ 

 

 

_  

Претендент:________________________________________________________ 
 

фио 

__________________________________________________________________ 

Образование(учебное заведение, год окончания), квалификация по диплому, 

стаж работы: 
__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Претендует на должность____________________________________________ 

 

Решение квалификационной комиссии: 
 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Председатель квалификационной комиссии: 
/_____________ 

Члены квалификационной комиссии:   

_________________/_________________  

Подпись претендента:__________________/_____________________________ 

Дата: 
 

Секретарь: 
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